COMUNE DI COLLEPASSO

Prov. di Lecce

Piazza Dante n. 22 — Tel. 0833341568 — Fax 0898
Sito web:www.comunedicollepasso.gov.it
indirizzo posta certificata: comunecollepasso@ ppear.puglia.it

RESPONSABILI DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

SEGRETARIO GENERALE: Dott.ssa Anna TRALDI - Segreteria convenzionata Collepasso-Tuglie

Tel. 0833341568 - int. 205

e-mail traldi.anna@libero.it - segreteria.comune.collepasso@pec.rupar.puglia.it
RESPONSABILE ANTICORRUZIONE DEL COMUNE DI COLLEPASSO

RESPONSABILE DELLA TRASPARENZA DEL COMUNE DI COLLEPASSO

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO ATTIVABILE NEI CASI DI RITARDO O MANCATA RISPOSTA

TITOLARE DELLA TRASPARENZA CUI DEVE ESSERE PRESENTATA ISTANZA DI ACCESSO CIVICO
(Istanza in carta libera da presentare o direttamente al protocollo dell'Ente o tramite e-mail)

1° SETTORE: SERVIZI ISTITUZIONALI - AFFARI GENERALI- PUBBLICA ISTRUZIONE - CULTURA -
SERVIZI SOCIALI

Capo Settore Responsabile: Giovanni Rollo - Tel. 0833341568 - int. 1 -
pec: segreteria.comune.collepasso@pec.rupar.puglia.it

orario di accesso al pubblico: 9 - 13 dal lunedi al Venerdi - Martedi e Giovedi anche dalle ore 16
alle ore 18

Procedimenti relativi a:

- Trattamento giuridico del personale

- Affari generali e servizi amministrativi

- attivita istituzionale dell'Ente

- Segreteria

- Servizi Sociali (Anziani - minori - adulti - assegno maternita - assegno nucleo familiare - Portatori di
handicap - Ambito Sociale di zona- Contributi a sostegno del reddito - rette di ricovero -
servizio sgate -

- Servizio Civile
- Associazionismo
- contenzioso




- Pubblica Istruzione (libri scuola elementare - medie e superiori - Piano diritto allo studio - trasporto
scolastico - )

- Scuola Materna Paritaria

- Attivita Culturali

- cura interna del sito istituzionale del Comune

Anagrafe Stato - Civile - Elettorale - Statistica

Responsabile: Malorgio Isaia - tel. 0833341568 - int. 3 - pec:
anagrafestatocivile.comune.collepasso@pec.rupar.puglia.it

orario di accesso al pubblico: 9-12,30 dal lunedi al Venerdi - Martedi e Giovedi anche dalle ore
16 alle ore 18

- stato civile

- pubblicazioni di matrimonio

- rapporti INPS ed altri Enti pubblici
- INASAIA

- comunicazioni ministero

- statistiche varie

- servizio elettorale

servizi anagrafici
responsabile: Giovanni De Prezzo - tel. 083334568 e-mail
demografici@comune.collepasso.le.it

- rilascio carte d'identita
- certificazioni varie

- passaporti

- cambio anagrafico
-iscrizioni anagrafiche

- autenticazioni

- UMA

Servizi di Biblioteca

Responsabile: Antonio Longo - tel 0833341568 - int. 219 e-mail bibliotecacollepasso@virgilio.it

orario di accesso al pubblico: Martedi e Giovedi dalle ore 16 alle ore 18

Protocollo - Uff. Relazioni con il pubblico - tel 0833 341568 int. 9

orario di accesso al pubblico: 9 - 13 dal lunedi al Venerdi - Martedi e Giovedi anche dalle ore 16
alle ore 18



2° SETTORE: SERVIZI ECONOMICO FINANZIARI - TRIBUTI

Capo settore responsabile: Rita Campa - tel. 0833341568 - int. 6
e-mail ragioneria@comune.collepasso.le.it

orario di accesso al pubblico: 9 - 13 dal lunedi al Venerdi - Martedi e Giovedi anche dalle ore 16
alle ore 18

Procedimenti relativi a:

- gestione del bilancio

- mandati di pagamento
- fatture

- conto consuntivo

- Visti contabili

Economato Tributi - personale

Responsabile: Ernesto Colazzo tel. 0833341568 int. 2 e-mail: tributi@comune.collepasso.le.it

orario di accesso al pubblico: 9 - 13 dal lunedi al Venerdi - Martedi e Giovedi anche dalle ore 16
alle ore 18

- tributi comunali e accertamenti

- riscossioni (lampade votive - pubbliche affissioni - Tosap - varie)
- Economato

- trattamento economico del personale (stipendi, pensioni ecc.)

3° SETTORE: CONTRATTI - APPALTI - AMBIENTE - PATROMONIO - CIMITERO - PROGRAMMAZIONE

Capo settore responsabile: Arch. Martire Imperiale - tel. 0833341568 int. 204
e-mail: appalti@comune.collepasso.le.it

orario di accesso al pubblico: 9 - 13 dal lunedi al Venerdi - Martedi e Giovedi anche dalle ore 16
alle ore 18

Procedimenti relativi a:

- ambiente (servizio nettezza urbana - discariche
- cimitero comunale

- appalti

- contratti

- programmazione

- patrimonio

- interventi manutentivi




4° SETTORE: LAVORI PUBBLICI - URBANISTICA - ASSETTO DEL TERRITORIO

Capo settore responsabile: Arch. Fernando Montagna - tel. 0833341568 - int. 4

e-mail: urbanistica@comune.collepasso.le.it -

pec: urbanistica.comune.collepasso@pec.rupar.puglia.it

orario di accesso al pubblico: lunedi 8,30 - 12,30 - martedi 17:00 - 18,30 - Venerdi' 10:00 12:30
Giornata di ricevimento per i tecnici: Giovedi 8,30 - 12,30 previo appuntamento.

Procedimenti relativi a:

- Autorizzazioni edilizie varie

- certificati agibilita

- certificati destinazione urbanistica

- piani urbanistici autorizzazioni scarico reflui
- assegnazioni lotti PIP

- concessioni suoli cimiteriali

- espropri

- progettazione interna

- SPORTELLO SUAP e Commercio

Dirigente servizio: Arch. Fernando Montagna
Addetto/Responsabile: Salvatore Paglialonga tel. 0833 341568 int. 7

5° SETTORE: POLIZIA MUNICIPALE

Comandante incaricato: Dott. Fernando Merenda - tel. 0833345686
e-mail vigili@comune.collepasso.le.it

orario di accesso al pubblico: 8,30 - 13,30 dal lunedi al Sabato - e dalle ore 15,30 alle ore 19,00
nelle ore pomeridiane

Procedimenti relativi a:

- Viabilita e traffico

- infrazioni al codice della strada

- autorizzazioni di PS

- autorizzazioni trasporto prodotti vinosi

- autorizzazione per pertinenze non autonomamente utilizzabili quali occupazione suolo per deposito
materiale o esposizione merci

N.B. | TERMINI FISSATI PER LA CONCLUSIONE DEI PROCEDIMENTI SONO CONTENUTI NEL "REGOLAMENTO
PER | PROCEDIMENTI AMMINISTATIVI" PUBBLICATO IN QUESTA SEZIONE.




