COMUNE DI COLLEPASSO

Provincia di Lecce

73040 Collepasso (LE) — Piazza Dante 25 — P.Iva 00583550751 — C.F. 81001570753 —
@Mail : ragioneria@comune.collepasso.le.it

SETTORE ECONOMICO - FINANZIARI

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n° 2 posti categoria C, posizione
economica C1, profilo professionale “Istruttore amministrativo”, a tempo pieno e
indeterminato.

Procedura di insediamento della Commissione Giudicatrice per la selezione pubblica per titoli ed
esami per la copertura di due posti di istruttore amministrativo a tempo indeterminato e pieno, cat. C.

VERBALE N° 1

L’anno duemilaventidue, il giorno 13 del mese di aprile, alle ore 15.30, presso il Comune di
Collepasso, si ¢ insediata, nelle persone che seguono, la Commissione esaminatrice per la selezione
pubblica per titoli ed esami per la copertura di due posti di istruttore amministrativo a tempo
indeterminato e pieno, cat. C, nominata con determinazione n. 213 del 11.04.2022:
1. Dott. Giuseppe SICILIA — Responsabile Settore 2°. Presidente di diritto.
2. Dott.ssa Nadia VIZZI - Responsabile Settore Welfare State-Cultura-Turismo e Servizi
Demografici del Comune di Corigliano D’Otranto - Cat. C - Esperto nelle materie oggetto
di concorso - Componente (giusta autorizzazione del Comune di Corigliano d’Otranto prot.
n.3055 del 07.4.2022).
3. Dott. Andrea COLAGIORGIO - Responsabile procedimento Affari Generali Comune di
Calimera — Cat. C - Esperto nelle materie oggetto di concorso - Componente (Giusta
autorizzazione trasmessa dal Comune di Calimera prot. n.3885 del 07.4.2022).

Le funzioni di Segretario della Commissione Esaminatrice sono svolte dall’ Arch. Paola RIA, cat. D,
dipendente del comune di Collepasso del 4° Settore, designato con la su richiamata determinazione,

ai sensi del Regolamento Comunale sull’ordinamento degli uffici e dei servizi, approvato con delibera
di G.C. n. 129 del 19.5.2000.

Preso atto della regolaritd della sua nomina, disposta dalla citata determina, la commissione
esaminatrice si insedia per 1’attuazione delle operazioni concorsuali.

[ componenti della Commissione prendono visione dell’elenco dei partecipanti e dichiarano
I’inesistenza di incompatibilita con le persone che hanno presentato istanza di partecipazione alla
selezione.

Al sensi dell’art 16 comma 2 del regolamento comunale sulle modalita di accesso all’impiego e
I’espletamento dei concorsi del Comune di Collepasso, la Commissione esaminatrice stabilisce che
il termine del procedimento concorsuale ¢ fissato in mesi 6 (sei) e determina che il calendario per lo
svolgimento dei propri lavori sara fissato di volta in volta in base alle esigenze contingenti.

Si prende atto che tutte le indicazioni e le modalita di svolgimento della prova preselettiva sono
riportate nell’art. 5 del bando di concorso e che la stessa si svolgera il 29 aprile 2022 a partire dalle
ore 9,00 secondo il calendario di cui all’allegata Convocazione candidati prova preselettiva.

Vengono altresi stabiliti i criteri generali per la valutazione delle successive prove, ovvero:
a) conoscenza della materia e del quadro normativo di riferimento,
b) chiarezza espositiva e capacita di sintesi,



c) proprieta nell’uso del linguaggio tecnico — giuridico;
d) correttezza formale.

Detti criteri vengono declinati su una scheda di valutazione che si approva e che viene allegata al
presente verbale, per costituirne parte integrante.

Fatto, letto, confermato e sottoscritto.

Il Presidente della Commissione

Dott. Giusep ILIA
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SETTORE ECONOMICO - FINANZIARI

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n° 2 posti categoria C, posizione
economica C1, profilo professionale “Istruttore amministrativo”, a tempo pieno e
indeterminato.

VERBALE N° 2

L’anno duemilaventidue, il giorno 20 del mese di aprile, alle ore 15.30, presso il Comune di
Collepasso, si ¢ riunita la Commissione Esaminatrice per la selezione pubblica di cui sopra, composta
come da Verbale numero 1.

Preso atto che con determinazione n. 212 in data 11.4.2022 e successivamente con determinazione n.
233 in data 20.04.2022 il responsabile del procedimento ha stabilito I’elenco degli ammessi alla
procedura concorsuale.

Considerato che ’elenco dei partecipanti € stato integrato, per le motivazioni espresse nella citata
determinazione n. 233 in data 20.04.2022, i componenti della Commissione prendono nuovamente
visione dell’elenco dei partecipanti e dichiarano 1'inesistenza di incompatibilita con le persone che
hanno presentato istanza di partecipazione alla selezione.

Pertanto, la Commissione stabilisce che la prova preselettiva prevista per giorno 29 aprile 2022 si
terra il 10 maggio 2022 a partire dalle ore 9,00 presso il cinema “Ariston” di Via Roma, in Collepasso
e che per la procedura preselettiva i candidati verranno divisi in due gruppi:

I candidati compresi nel gruppo:
- da ALBANESE a MANCO sono convocati per le ore 9,00;
- daMANDURRINO a ZEZZA sono convocati per le ore 11,30.

Terminate le operazioni, la Commissione stabilisce di riunirsi nuovamente il giorno 10 maggio 2022
alle ore 8,00.

Fatto, letto, confermato e sottoscritto.

[ Com annti dellaé;mmissione
Dott/ssa Nadia YIZZ]
7 19,

Dott. Andrea IO&GIO

I Segretario

Arch, P
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Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n° 2 posti categoria C, posizione
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indeterminato.

VERBALE N° 3

L’anno duemilaventidue, il giorno 10 del mese di maggio, alle ore 08:00, presso il Comune di
Collepasso, si ¢ riunita la Commissione Esaminatrice per la selezione pubblica di cui sopra, composta
come da Verbale numero 1.
La Commissione prende atto della determinazione del Comune di Collepasso n. 231 del 15.04.2022,
relativa alla nomina della ditta “SELETEK”™ per il supporto nell’organizzazione e nello svolgimento
della prova preselettiva.
La Commissione accerta I’adeguatezza della sala ove si terra la prova, sgombra da materiali o da tutto
cio che ¢ superfluo per lo svolgimento della stessa o che possa dar luogo a disturbo, accerta la
disponibilita e funzionalita della strumentazione necessaria.
Nel rispetto delle modalita regolamentari e di espletamento della prova di preselezione, gia
comunicate.
Alle ore 08:50 inizia la fase d'identificazione dei candidati che termina alle ore 09:07 con un totale di
n. 23 candidati presenti sui 211 ammessi.
Il referente della suddetta ditta “SELETEK™ illustra le modalita di espletamento della prova ed in
particolare i candidati vengono:
- invitati a compilare la scheda anagrafica, con estremi del documento d’identita e firma ed ad
applicare, nell’apposito spazio, uno dei due codici a barre;
- invitati ad apporre il secondo codice a barre (identico a quello apposto sulla scheda anagrafica)
nell’apposito spazio indicato sulla scheda risposta;
- informati che la prova consistera nella risoluzione di n. 30 quesiti, ognuno con tre possibili
risposte di cui una sola esatta, in un tempo massimo di 30 minuti.
Sono ritirare 23 schede anagrafiche che vengono sigillate in un plico.
Alle ore 09:15 viene effettuata I'estrazione del questionario. Il questionario estratto ¢ il n. 2,
successivamente ne viene consegnata copia a tutti i candidati presenti in aula, la prova inizia alle ore
09:28. Alle ore 09:58 termina la prova. Vengono ritirati n. 23 fogli delle risposte che vengono chiusi
in un plico. I lavori sono sospesi ed aggiornati alle ore 11:30 per la successiva sessione d’esame.
Viene fatta sgomberare la sala concorsuale al fine di garantire la sanificazione degli ambienti e degli
arredi presenti.
Alle ore 11,10 inizia I’identificazione dei candidati ammessi alla seconda sessione che termina alle
ore 11:45 con un totale di n. 26 candidati identificati.
Il referente della ditta “SELETEK”™ illustra le modalita di espletamento della prova ed in particolare
1 candidati vengono:
- 1invitati a compilare la scheda anagrafica, con estremi del documento d’identita e firma ed ad
applicare, nell’apposito spazio, uno dei due codici a barre;
- invitati ad apporre il secondo codice a barre (identico a quello apposto sulla scheda anagrafica)

nell’apposito spazio indicato sulla scheda risposta; ;
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- informati che la prova consistera nella risoluzione di n. 30 quesiti, ognuno con tre possibili
risposte di cui una sola esatta, in un tempo massimo di 30 minuti.

Sono ritirare 26 schede anagrafiche che vengono sigillate in un plico.
Alle ore 11:56 viene effettuata l'estrazione del questionario.
Il questionario estratto ¢ il n. 3, successivamente ne viene consegnata copia a tutti i candidati presenti
in aula, la prova inizia alle ore 12:01. Alle ore 12:31 termina la prova. Vengono ritirati n. 26 fogli
delle risposte che vengono chiusi in un plico.
Terminata la prova e ritirato il questionario con la penna si procede con le operazioni di correzione,
pertanto alle ore 12:40 I’incaricato della ditta “SELETEK” apre i plichi contenenti i fogli delle
risposte delle due sessioni di concorso per un totale di n. 49 fogli risposte e procede con la relativa
lettura ottica.
Alle ore 12:45 termina la correzione dei fogli delle risposte. Viene generata e stampata la graduatoria
anonima generale della prova preselettiva. Successivamente I’incaricato della ditta “SELETEK” apre
i plichi delle schede anagrafiche per un totale di 49 schede, al fine di sottoporle a lettura ottica.
Terminate le operazioni di lettura di n. 49 schede anagrafiche si procede al relativo abbinamento
informatizzato tra le schede anagrafiche e i fogli delle risposte. La commissione esaminatrice
chiarisce che, come previsto nel bando di concorso, conseguiranno 1’ammissione alla prova scritta
d’esame i candidati che conseguono nel test un punteggio pari o superiore al 50% + 1 delle risposte
esatte. Pertanto il numero di candidati ammessi alla prova scritta ¢ pari a 37.
Alle ore 12:55 vengono stampate le graduatorie in chiaro in ordine di voto ed in ordine alfabetico.
Successivamente viene stampata la graduatoria da affiggere fuori alla sede d’esame per consentire la
lettura a tutti 1 candidati presenti. Tale graduatoria viene affissa all’esterno della sala concorsuale e
verra successivamente trasmessa agli uffici competenti per la pubblicazione a termini e modi di legge.
La Commissione, dopo aver preso atto di quanto previsto con deliberazione n. 47 del 07.4.2022, con
la quale si ¢ disposto la riduzione delle prove scritte da 2 a 1, procede a fissare la data della prova
scritta per il giorno 03.06.2022 alle ore 9,30, presso il Campus Universitario di Ecotekne (Monteroni
di Lecce), Plesso H, aula multimediale H3 e che la prova scritta avra una durata di 90 minuti, saranno
poste 4 domande a risposta aperta vertenti sulle materie previste dal bando.
Terminate le operazioni, la Commissione stabilisce di riunirsi nuovamente il giorno 03 giugno 2022
alle ore 8,00 presso la sede dove si svolgera la prova scritta.
Tutti gli atti concorsuali sono conservati a cura del segretario della commissione.
Le operazioni terminano alle ore 13:15.

Fatto, letto, confermato e sottoscritto.

[ Componenti della Commissione I1 Presidente della Commissione
)

’ Dott. GiusICILIA

Dott. Andrea AGIQRGIO

Il Segretario
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Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n° 2 posti categoria C, posizione
economica C1, profilo professionale “Istruttore amministrativo”, a tempo pieno e
indeterminato.

VERBALE N° 4

L’anno duemilaventidue, il giorno 03 del mese di giugno, alle ore 08:00, a seguito di apposita
convocazione, si € riunita la Commissione, presso il Campus Universitario di Ecotekne (Monteroni
di Lecce), Plesso H, aula multimediale H3, per la selezione pubblica di cui sopra, composta come da
Verbale numero 1.

IL PRESIDENTE
constatata la presenza di tutti i componenti della Commissione e quindi la legalita della seduta,
dichiara aperti i lavori.

LA COMMISSIONE
Visto il Verbale n. 3 del 10.05.2022.
Preso atto della determinazione R.G. n. 312 del 09.5.2022, con la quale ¢ stato nominato il
componente aggregato della Commissione quale esperto informatico il Sig. Matteo Roberto.
Verifica insieme all’esperto informatico le postazioni telematiche predisposte nell’aula multimediale
H3, constatando che nessuna delle postazioni fosse collegata ad internet e che fossero rispettate le
condizioni stabilite ovvero, la presenza per tutte le postazioni di un solo file sul desktop in formato
word pad ed il collegamento ad un’unica stampante per tutti i partecipanti.
Dopo aver eseguito tali verifiche la Commissione predispone le tre batterie di quattro domande che
dovranno essere sorteggiate per la prova. Ciascuno dei commissari formula alcune domande e ad
unanimita vengono scelte quelle che formeranno le singole batterie della prova d’esame.
Vengono, pertanto predisposte tre fogli con quattro domande ciascuno ed i singoli fogli vengono
inseriti ciascuno in una busta chiusa.
La Commissione si organizza per il ricevimento dei candidati con I’identificazione di uno alla volta
con annotazione su un registro (ALLEGATO A) degli estremi del documento di riconoscimento € la
firma autografa. A ciascuno viene consegnata la scheda di valutazione approvata dalla Commissione
con 1 relativi criteri di valutazione per la prova scritta, una penna, un foglietto piu piccolo sul quale
dovra essere indicato nome cognome e data di nascita, una busta che contenga tale foglietto, una
seconda busta formato mezzofoglio che dovra contenere inseriti i fogli sui quali i candidati avranno
stampato la prova. Anche questa seconda busta formato mezzofoglio sara chiusa dal candidato una
volta terminata la prova e chiusa, insieme alla busta piu piccola contenente il foglietto con i dati
identificativi del candidato. Infine viene consegnata al candidato una terza busta formato A/4 che
dovra contenere la busta formato mezzofoglio e la busta piu piccola con i dati identificativi.
Dopo il riconoscimento i candidati vengono fatti accomodare i modo casuale alle postazioni
informatiche predisposte nell’aula utilizzata per la prova.
Una volta completate le suddette procedure, di riconoscimento e di assegnazione delle postazioni, il
Presidente nell’aula H3 spiega le modalita con cui dovra essere condotta la prova, ovvero che una
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volta estratte le tracce ogni candidato avra la postazione di lavoro gia loggata con il software
"WordPad" aperto (software attraverso cui svolgere la prova d'esame).

Quando tutti i candidati saranno nella loro postazione, verranno lette le domande dal Presidente della
Commissione. I candidati scriveranno le domande sul foglio wordpad e, a completata lettura, le stesse
verranno video proiettate.

Ultimata la prova, il candidato potra prenotare la stampa del suo elaborato per alzata di mano. La
stampante ¢ collocata sul tavolo della commissione esaminatrice.

L’elaborato verra stampato attraverso stampante condivisa all’interno della quale sono stati inseriti
fogli bianchi recanti il timbro del Comune di Collepasso e la sigla del Presidente della Commissione.
La stampa dell'elaborato verra controllata dal candidato che, davanti alla commissione, provvedera
egli stesso a chiuderlo in busta chiusa.

A seguito della chiusura della busta, il tecnico incaricato e/o un membro della Commissione
provvedera alla cancellazione di eventuali salvataggi presenti sul PC utilizzato, e avviera lo
spegnimento della macchina.

Viene altresi ricordato ai candidati che la prova ¢ composta da 4 domande a risposta aperta; il tempo
a disposizione per la prova ¢ di 90 minuti; non si pu¢ andare in bagno durante 1’ora assegnata per la
prova; non € consentito 1’uso di testi; ed € necessario spegnere tutti i cellulari.

Inoltre, la Commissione assegna un tempo di 5 minuti prima dell’estrazione della busta per consentire
ai candidati di leggere e comprendere i criteri di valutazione della prova.

Alle ore 09:50 nell’aula H3 alla presenza di una delegazione di candidati (Sig.ri Lucia Orlando,
Salvatore Stifani, Alessandro Rossetti) viene estratta da un volontario (Sig. Alessandro Rossetti) la
busta della prova. Il Presidente provvede ad aprire la busta, verificare che si tratta della batteria di
domande n. 3. Vengono poi aperte le buste non estratte contenenti le batteria di domanten. 1 e 2. A
questo punto vengono lette le domande prescelte. Viene cosi avviato il tempo per procedere alla
stesura dell’elaborato alle ore 10:00. Le domande quindi vengono proiettate su una lavagna luminosa
per essere visibili ai candidati durante la prova.

Alle ore 10:05 la candidata Sig.ra Serena Marra abbandonava la prova non prenotando nessuna
stampa.

Man mano che i candidati terminavo la prova gli stessi per alzata di mano provvedevano alla stampa
dell’elaborato alla verifica dello stesso ed alla chiusura di tutte le buste come precedentemente
descritto.

[ candidati, terminata la prova si recano davanti alla Commissione che provvede a timbrare e firmare
sui lembi le buste A4 contenenti le altre due buste. Infine, i candidati sono invitati a firmare
nuovamente il registro (ALLEGATO A) ed ad inserire ’orario di uscita.

La Commissione, a tal punto, chiude all’interno di una scatola tutte le buste contenenti gli elaborati,
il registro, le buste con le domande. Il plico viene sigillato con lo scotch e firmato sui lembi dalla
Commissione che lo assegna in consegna al Segretario.

La Commissione espletate le incombenze sopra descritte e demandando al Presidente 1’onere di
convocare la Commissione per la valutazione dei titoli.

Si da atto che tutte le decisioni riportate nel presente Verbale sono state assunte all’unanimita dai
componenti della Commissione Esaminatrice.

Di quanto precede ¢ stato redatto il presente Verbale, costituito, di n. 3 facciate, compresa la presente,
PALLEGATO A (Registro della Prova) e allegato B (Batterie di domande), che previa lettura e

conferma ¢ sottoscritto dai componenti la Commissione esaminatrice e dal Segretario verbalizzante.

Terminate le operazioni, la Commissione stabilisce di riunirsi nuovamente il giorno 22 giugno 2022
alle ore 15,00 presso la sede municipale del Comune di Collepasso.

Tutti gli atti concorsuali sono conservati a cura del segretario della commissione. @V




Le operazioni terminano alle ore 13:00.

Fatto, letto, confermato e sottoscritto.

I Componenti della Coriimissione

Il Presidente della Commissione

hd SICILIA
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SETTORE ECONOMICO FINANZIARI

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N° 2 POSTI
CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, PROFILO PROFESSIONALE
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO”, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO.

Il candidato tratti del concetto di cittadinanza secondo la legge 5 febbraio 1992, n. 91

Il candidato relazioni sulle “Variazioni al bilancio di previsione ed al piano esecutivo
di gestione (art.175 del TUEL)”.

Gli Organi di governo del comune: Il candidato definisca le competenze del Sindaco.

L’accesso civico di cui all’art.5 del D.LLgs.33/2013. Il candidato esponga
sinteticamente 1’istituto

A
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SETTORE ECONOMICO FINANZIARI

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N° 2 POSTI
CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, PROFILO PROFESSIONALE
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO”, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO.

Il candidato descriva modalita e termini per rendere la dichiarazione di nascita
soffermandosi sulla dichiarazione resa da cittadini non coniugati

Il candidato dopo aver sinteticamente illustrato le fasi dell’entrata si soffermi in

particolare sulle regole per I’assunzione degli accertamenti di entrata.

Gli Organi di governo del comune: Il candidato definisca le competenze del
Consiglio Comunale.

Il candidato descriva le diverse tipclogie di accesso previsto dalle seguenti normative:

o JLegge 7 agosto 1990, n. 241
e D.lgs 14 marzo 2013, n. 33
o D.lgs. 25 maggio 2016, n. 97
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SETTORE ECONOMICO FINANZIARI

SELEZIONE PUBBLICA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI N° 2 POSTI
CATEGORIA C, POSIZIONE ECONOMICA C1, PROFILO PROFESSIONALE
“ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO”, A TEMPO PIENO E INDETERMINATO.

Il candidato illustri il procedimento di iscrizione all’anagrafe nazionale della

popolazione residente di un cittadino extracomunitario

Il candidato dopo aver sinteticamerte illustrato le fasi della spesa si soffermi in

articolare sulle regole per 1’assunzione degli impegni di spesa.
p gole p g peg p

Gli Organi di governo del comune: Il candidato definisca le competenze della Giunta
Comunale.

I1 candidato descriva le tipologie di accesso agli atti previste dal D.lgs. 18 agosto
2000, n. 267
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COMUNE DI COLLEPASSO

Provincia di Lecce

73040 Collepasso (LE) — Piazza Dante 25 — P.lva 00583550751 — C.F. 81001570753 —
«@Mail : ragioneria@comune.collepasso.le.it

SETTORE ECONOMICO - FINANZIARI

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n°® 2 posti categoria C, posizione
economica C1, profilo professionale “Istruttore amministrativo”, a tempo pieno e
indeterminato.

VERBALE N° 5

L’anno duemilaventidue, il giorno 22 del mese di giugno, alle ore 15:00, a seguito di apposita
convocazione, si € riunita la Commissione, presso il Comune di Collepasso, per la valutazione dei
titoli dei candidati ammessi alla prova scritta, composta come da Verbale numero 1.

IL PRESIDENTE

constatata la presenza di tutti i componenti della Commissione e quindi la legalita della seduta,
dichiara aperti i lavori.

LA COMMISSIONE
Visto il Verbale n. 4 del 03.06.2022, procede, pertanto, alla valutazione dei titoli secondo quanto
disposto dal Bando e dall’art. 19, comma 5, del vigente Regolamento per I’ Accesso agli Impieghi del
Comune di Collepasso, predisponendo apposito elenco “Esito valutazione titoli” che si approva con
il presente Verbale.
Espletate le incombenze sopra descritte, demanda al Presidente 1’onere di convocare la Commissione
per la correzione degli elaborati della prova scritta.
Si da atto che tutte le decisioni riportane nel presente Verbale sono state assunte all’unanimita dai
componenti della Commissione Esaminatrice.
Terminate le operazioni, la Commissione stabilisce di riunirsi nuovamente il giorno 23 giugno 2022
alle ore 15,30 presso la sede municipale del Comune di Collepasso.
Tutti gli atti concorsuali sono conservati a cura del segretario della commissione.
Le operazioni terminano alle ore 20:00.

Fatto, letto, confermato e sottoscritto.

I Componenti della Co fnissione I1 Presidente della-Commissione

Dott. Giyseppg SICILIA

Dott. Andrea GIORGIO
N~

I1 Segretario

Arch. —;EQIQ
\ 2






@  COMUNE DI COLLEPASSO

Provincia di Lecce

73040 Collepasso (LE) — Piazza Dante 25 — P.Iva 00583550751 — C.F. 81001570753 —
@Mail : ragioneria@comune.collepasso.le.it

SETTORE ECONOMICO - FINANZIARI

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n°® 2 posti categoria C, posizione
economica C1, profilo professionale “Istruttore amministrativo”, a tempo pieno e
indeterminato.

VERBALE N° 6

L’anno duemilaventidue, il giorno 23 del mese di giugno, alle ore 15:30, a seguito di apposita
convocazione, si ¢ riunita la Commissione, presso il Comune di Collepasso, per la correzione degli
elaborati della prova scritta, composta come da Verbale numero 1.

IL PRESIDENTE
constatata la presenza di tutti i componenti della Commissione e quindi la legalita della seduta,
dichiara aperti i lavori.

LA COMMISSIONE
Visto il Verbale n. 5 del 22.06.2022.

Verificata I’integrita del plico contenente le prove scritte d’esame del 03.06.2022.

Provvede all’apertura della scatola contenente la busta di ogni singolo candidato. Disposte tali buste
in ordine casuale, si procede alla numerazione delle stesse (da 1 a 33), nonché di quelle corrispondenti
interne (busta contenente 1’elaborato e busta contenente i dati del candidato).

Si provvede successivamente all’apertura delle buste, una alla volta, alla lettura, del singolo elaborato
ed all’assegnazione del voto sulla base dei criteri fissati con verbale n. 1 della Commissione.

La Commissione dopo aver letto e valutato 1 primi 14 elaborati, alle ore 19.45 interrompe 1 lavori
richiudendo e sigillando all’interno di una scatola siglata sui lembi le buste dei candidati.

La scatola viene affidata al Segretario che la conservera fino alla prossima riunione.
La Commissione espletate le incombenze sopra descritte e demandando al Presidente 1’onere di
convocare la commissione per continuare i lavori di correzione degli elaborati, dichiara chiusa la

seduta alle ore 20.00.

Terminate le operazioni, la Commissione stabilisce di riunirsi nuovamente il giorno 24 giugno 2022
alle ore 15,00 presso la sede municipale del Comune di Collepasso.

Si da atto che tutte le decisioni riportane nel presente verbale sono state assunte all’unanimita dai
componenti della Commissione Esaminatrice.

Di quanto precede ¢ stato redatto il presente verbale, costituito, di n. 2 facciate, compresa la presente,
che previa lettura e conferma & sottoscritto dai componenti la Commissione esaminatrice e dal

Segretario verbalizzante % %



Fatto, letto, confermato e sottoscritto.

[ Componenti della Commissione

Dott. Andrea(COIZAGIORGIO

I Segretario

Arch.

Il Presidente della

ommissione



. COMUNE DI COLLEPASSO

Provincia di Lecce

73040 Collepasso (LE) — Piazza Dante 25 — P.Iva 00583550751 — C.F. 81001570753 —-
(@M ail : ragioneria@@comune.collepasso.le.it

SETTORE ECONOMICO - FINANZIARI

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n° 2 posti categoria C, posizione
economica C1, profilo professionale “Istruttore amministrativo”, a tempo pieno e
indeterminato.

VERBALE N° 7

L’anno duemilaventidue, il giorno 24 del mese di giugno, alle ore 15:00, a seguito di apposita
convocazione, si € riunita la Commissione, presso il Comune di Collepasso, per la correzione degli
elaborati della prova scritta, composta come da Verbale numero 1.

IL PRESIDENTE
constatata la presenza di tutti i componenti della Commissione e quindi la legalita della seduta,
dichiara aperti i lavori.

LA COMMISSIONE
Visto il Verbale n. 6 del 23.06.2022.

Verificata I’integrita del plico contenente le prove scritte.

Provvede all’apertura della scatola contenente le buste valutando 1’elaborato presente dalla busta n.
15 all’elaborato della busta n. 25.

Alle ore 20.00 interrompe i lavori richiudendo e sigillando all’interno di una scatola siglata sui lembi
le buste dei candidati.

La scatola viene affidata al Segretario che la conservera fino alla prossima riunione.
La Commissione espletate le incombenze sopra descritte e demandando al Presidente 1’onere di
convocare la commissione per continuare i lavori di correzione degli elaborati, dichiara chiusa la

seduta alle ore 20.20.

Terminate le operazioni, la Commissione stabilisce di riunirsi nuovamente il giorno 27 giugno 2022
alle ore 15,00 presso la sede municipale del Comune di Collepasso.

Si da atto che tutte le decisioni riportane nel presente verbale sono state assunte all’unanimita dai
componenti della Commissione Esaminatrice.

Di quanto precede ¢ stato redatto il presente verbale, costituito, di n. 2 facciate, compresa la presente,

che previa lettura e conferma & sottoscritto dai componenti la Commissione esaminatrice e dal
Segretario verbalizzante

Fatto, letto, confermato e sottoscritto. f 7%/



I Componenti della Commissione

I1 Segretario

Arch. Paela RIA

QL



COMUNE DI COLLEPASSO

Provincia di Lecce

73040 Collepasso (LE) — Piazza Dante 25 — P.lva 00583550751 — C.F. 81001570753 —
@Mail : ragioneria@comune.collepasso.le.it

SETTORE ECONOMICO - FINANZIARI

Selezione pubblica, per titoli ed esami, per la copertura di n° 2 posti categoria C, posizione
economica C1, profilo professionale “Istruttore amministrativo”, a tempo pieno e
indeterminato.

VERBALE N° 8

L’anno duemilaventidue, il giorno 27 del mese di giugno, alle ore 15:00, a seguito di apposita
convocazione, si ¢ riunita la Commissione, presso il Comune di Collepasso, per la correzione degli
elaborati della prova scritta, composta come da Verbale numero 1.

IL PRESIDENTE
constatata la presenza di tutti i componenti della Commissione e quindi la legalita della seduta,
dichiara aperti i lavori.

LA COMMISSIONE
Visto il Verbale n. 7 del 24.06.2022.

Verificata I’integrita del plico contenente le prove scritte.

Provvede all’apertura della scatola contenente le buste valutando 1’elaborato dalla busta n. 26
all’elaborato della busta n. 33, provvedendo cosi alla correzione di tutti gli elaborati.

Al termine della suddetta operazione, si procede ad associare ad ogni elaborato gia valutato il
nominativo del candidato, con I’apertura della busta corrispondente contenente 1’anagrafica.

Si prende atto che a ciascuna busta ¢ stato spillato il foglietto contenente la valutazione dell’elaborato.
La Commissione, pertanto, redige 1’elenco dei candidati indicando per ciascun nome la dicitura
ammesso 0 non ammesso a seconda che il voto assegnato sia uguale o maggiore di 21 o se sia inferiore
a tale voto minimo.

La Commissione, fissa anche la data per lo svolgimento della prova orale nel giorno 20 luglio 2022,
alle ore 16,00, presso la sala riunioni della Scuola Elementare di Collepasso.

L’elenco dei candidati ammessi e non ammessi, firmato dal Presidente della Commissione viene
pubblicato sul sito del Comune di Collepasso, nella sezione Amministrazione Trasparente — Bandi di
Concorso.

La Commissione espletate le incombenze sopra descritte, demanda al Presidente 1’onere di
provvedere ad inviare comunicazione personale ai candidati che hanno superato la prova scritta con
I’indicazione del voto conseguito.

Alle ore 20.00 interrompe i lavori.

Terminate le operazioni, la Commissione stabilisce di riunirsi nuovamente il giorno 20 luglio 2022
alle ore 16,00 presso la sala riunioni della Scuola Elementare di Collepasso per lo svolgimento della
prova orale.

Si da atto che tutte le decisioni riportane nel presente verbale sono state assunte all’'unanimita dai
componenti della Commissione Esaminatrice.



D1 quanto precede ¢ stato redatto il presente verbale, costituito, di n. 2 facciate, compresa la presente,
che previa lettura e conferma ¢ sottoscritto dai componenti la Commissione esaminatrice e dal

Segretario verbalizzante.

Fatto, letto, confermato e sottoscritto.

issione

Dof] Wj [é é\/

[ Compo }yi della Com

[l Segretario

Arch. Paola RIA

%\L

Il Presidente della

Dott. Giusepp



